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REGULAMIN
dokonywania zaméwien finansowanych ze srodkéw wiasnych
Polskiego Zwigzku Tenisowego

§ 1.

Regulamin okre$la organizacje i procedure postgpowan oraz udzielanie zamowien na
dostawy, ustugi lub roboty budowlane finansowane ze srodkéw wilasnych Polskiego
Zwiazku Tenisowego.

Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

badaniu rynku — sluzy ono sprecyzowaniu wymagan Zamawiajacego odnosnie
przedmiotu zamdwienia, oszacowaniu wartosci zamowienia 1 doborowi
optymalnego trybu udzielenia zaméwienia. Badanie rynku polega na uzyskaniu
informac;ji o:

Wykonawcach mogacych zrealizowa¢ dany przedmiot zamdwienia, m.in.: liczbie
potencjalnych Wykonawcow, ich mozliwosciach podazowych, ofercie cenowej,
innych warunkach handlowych istotnych dla przedmiotu zamdwienia;

Przedmiocie zamoOwienia, w tym parametrach technicznych i jakosciowych,
oferowanych przez potencjalnych wykonawcow;

cenie — jest to warto$¢ wyrazona w jednostkach pienig¢znych, ktéra Zamawiajacy
jest obowigzany zaptaci¢ Wykonawcy za towar lub ustuge; w cenie uwzglednia si¢
podatek od towaréw i uslug oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie
odrebnych przepisow sprzedaz towaru (ustugi) podlega obcigzeniu podatkiem od
towarow i ustug oraz podatkiem akcyzowym:;

Komisji - nalezy przez to rozumie¢ Komisje powolang do wykonania czynnosci
w zakresie przygotowania i przeprowadzenia postgpowania zakupowego, zgodnie
z postanowieniami niniejszego Regulaminu;

najkorzystniejszej ofercie — to oferta, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans
ceny i innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu zamoéwienia;
postepowaniu zakupowym — jest to postgpowanie o udzielenie zamdwienia na
dostawe, ustuge, robot¢ budowlang prowadzone zgodnie z niniejszym
Regulaminem;

PZT — Polski Zwigzek Tenisowy;

umowie - zgodne os$wiadczenie co najmniej dwoch stron zawarte w wyniku
przeprowadzenia postgpowania zakupowego;

warto$ci zaméwienia - nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ netto zamoOwienia
ustalonego z nalezytg starannoscig na podstawie szacunkowego wynagrodzenia
Wykonawcy bez podatku od towardéw i ustug (VAT), przy czym wartos¢ ustug lub
dostaw o charakterze ciggtym $wiadczonych przez czas nieoznaczony okresla si¢
wedtug ich tgcznej wartosci w okresie 12 miesigcy;

Wykonawcy — jest to osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna
nieposiadajagca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie Zamoéwienia,
zlozyta oferte lub zawarta Umowe w sprawie Zamowienia;

Zamawiajgcym - nalezy przez to rozumie¢ Polski Zwigzek Tenisowy, ktory
reprezentowany jest przez Dyrektora Biura Polskiego Zwiazku Tenisowego
dzialajacego z upowaznienia Zarzadu Polskiego Zwiazku Tenisowego,
upowaznionego Czlonka Zarzadu Polskiego Zwiazku Tenisowego lub Zarzad

Polskiego Zwigzku Tenisowego.
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§2.
Regulamin opracowano celem zapewnienia racjonalnego i efektywnego
gospodarowania srodkami przeznaczonymi na realizacj¢ zadan PZT oraz w sposob
gwarantujacy przejrzystos¢ i efektywnos¢ dzialan poprzedzajacych zawarcie umowy
o wykonanie zamowienia
Wydatkowanie $rodkéw finansowych PZT powinno byé dokonywane w sposob
celowy i oszczedny, przy zachowaniu najlepszych efektow z danych naktadéw oraz
w sposob umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan.
Wydatkowanie srodkéw nastepuje na podstawie planu finansowego PZT.
Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajacego i Wykonawcdéw w procedurze
udzielania zamowien niepublicznych w zakresie nieuregulowanym w niniejszym
regulaminie stosuje si¢ przepisy Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny
(Dz. U. Nr 16, poz. 93, z pdzn. zm.).

§ 3.

W przypadku zamoéwien o wartosci netto nieprzekraczajacej kwoty 3 000,00 ztotych
Dyrektor Biura PZT badz wyznaczony pracownik merytoryczny dokonuje zakupu
dostaw, ustug lub rob6t budowlanych bezposrednio od wybranego Wykonawcy,
z zachowaniem zasad dokonywania wydatkéw w sposob celowy i oszczedny oraz
gwarantujacy uzyskanie najlepszych efektow z danych naktadow. Jednorazowe
zamdwienia powinny by¢ potwierdzone Fakturg VAT lub rachunkiem.

W przypadku zamoéwien o wartosci netto przekraczajacej kwote 3 000,00 zlotych,
a nie przekraczajacej kwoty 20 000,00 ztotych nalezy przeprowadzi¢ badanie rynku -
za posrednictwem poczty elektronicznej lub faksem, u minimum trzech Wykonawcow
prowadzacych dziatalno§¢ wymagang dla danego zamoéwienia. Nastepnie nalezy
sporzadzi¢ pisemng notatke z przeprowadzonego badania.

O sposobie przeprowadzenia badania decyduje Dyrektor Biura PZT po konsultacji
z pracownikiem merytorycznym oraz za uprzednim pisemnym (w tym za pomocag
poczty elektronicznej) poinformowaniem Wiceprezesa Zarzadu PZT ds.
Organizacyjnych. biorgc pod uwage charakter i przedmiot zamodwienia oraz jego
wartos¢. »

Na podstawie badania rynku Dyrektor Biura PZT badz wyznaczony pracownik
merytoryczny wskazuje Wykonawce, ktory zaproponowal najkorzystniejsze warunki
realizacji zamoOwienia i wraz z notatka stluzbowa przekazuje do zatwierdzenia
Dyrektorowi Biura PZT, ktory ostatecznie zatwierdza wybor Wykonawcey, za
uprzednim pisemnym (w tym za pomocg poczty elektronicznej) poinformowaniem
Wiceprezesa Zarzadu PZT ds. Organizacyjnych.

W przypadku zamowienia, ktére moze by¢ zrealizowane tylko przez jednego
Wykonawce wymog, o ktorym mowa w ust. 2, nie ma zastosowania.

§ 4.
W przypadku zaméwien o wartosci netto przekraczajacej kwote 20 000,00 ztotych,

wyboru oferenta dokonuje Komisja powotana przez Zarzad PZT. Pracom Komisji
przewodniczy Wiceprezes Zarzadu ds. Organizacyjnych PZT lub dziatajacy z jego
upowaznienia Dyrektor Biura PZT.

Zaproszenie do sktadania ofert powinno by¢ wystane pisemnie, za posrednictwem
poczty elektronicznej lub faksem do minimum 3-ch Wykonawcoéw, chyba, ze na
danym rynku dziala mniejsza liczba Wykonawcéw, oraz zamieszczone na stronie
internetowej PZT. Zaproszenie do sktadania ofert powinno by¢ zamieszczone na
stronie internetowej PZT co najmniej do dnia uplywu terminu skladania ofert,




jednakze nie krocej niz 14 dni. Wymog okreSlony w niniejszym ustepie nie ma
zastosowania do zamoéwien, ktdre moga byé realizowane tylko przez jednego
Wykonawce.

3. Zaproszenie powinno zawiera¢ co najmniej opis przedmiotu zamoOwienia, termin
sktadania ofert, termin wykonania zamdéwienia, kryteria ktorymi Zamawiajacy bedzie
si¢ kierowal przy wyborze najkorzystniejszej oferty oraz wymoég udzielenia zgody
przez Wykonawc¢ na stosowanie przy udzieleniu zamoOwienia postanowien
niniejszego Regulaminu.

4. Po otrzymaniu ofert Komisja dokona wyboru najkorzystniejszej oferty sposrdd ofert
ztozonych. Jezeli dojdzie do zlozenia wylacznie jednej oferty bedzie ona réwniez
podlegac¢ ocenie Komisji.

F Przed dokonaniem wyboru oferty Komisja moze przeprowadzi¢ negocjacje
z oferentami, w wyniku ktérych wyloni najkorzystniejszg oferte.

6. Wybor oferty i przebieg negocjacji dokumentowany jest w postaci protokotu
z przeprowadzonej procedury. Dokumentacja przekazywana jest Zarzadowi PZT.

T Oferty, opinie biegtych, o$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty

i informacje sktadane przez Zamawiajacego i Wykonawcow w trakcie negocjacji
stanowig zatgczniki do protokotu.

8. Zatwierdzenie wynikow postgpowania przez Zarzad PZT w formie uchwaly jest
podstawa do realizacji zamdwienia i zawarcia umowy.

§5.
1. Zamawiajacy zawiera umowe w terminie ustalonym z Wykonawca, ktorego oferta
zostala wybrana jako najkorzystniejsza.
2 Umowa winna by¢ zawarta na czas oznaczony, na dany rok budzetowy, chyba ze

zobowigzania umowne wynikajace z realizacji zamoOwienia sg niezbedne dla
zapewnienia ciggtosci dziatania jednostki i termin zaptaty uptywa w roku nastepnym.

S Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza uchyla sie
od zawarcia umowy, Zamawiajagcy moze wybraé oferte najkorzystniejsza sposrod
pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

4. Umowa wymaga zachowania formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci, chyba ze
przepisy odrebne wymagaja formy szczegdlne;. '

I Projekt umowy przygotowuje Dyrektor Biura PZT badz wyznaczony pracownik

merytoryczny.

6. Kazdy projekt umowy przed przediozeniem do podpisania Wykonawcy powinien by¢
zaakceptowany pod wzgledem formalno-prawnym przez prawnikéw prowadzacych
obstuge prawng PZT.

7. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy

nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili
zawarcia umowy, Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od
powzigcia wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim przypadku Zamawiajacy
1 Wykonawca zobowigzani sg do zwrotu uzyskanych swiadczen, a w przypadku braku
mozliwosci zwrotu §wiadczen otrzymanych przez Zamawiajagcego, Wykonawca moze
zada¢ wylacznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania danej cze$ci umowy.

§ 6.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach moze dojs¢ do udzielenia zgody na odstapienie od
stosowania procedur wymienionych w niniejszym regulaminie. Zgody udziela Wiceprezes
Zarzadu PZT ds. Organizacyjnych — odnosnie zamoéwien o wartosci netto nieprzekraczajgcej



kwoty 3.000,00 ztotych oraz Zarzad PZT odnosnie zamowien o wartosci netto przekraczajgce;j
kwote 3.000,00 ztotych.

§7.
Dokumentacja w zakresie udzielania zamowien opisanych w niniejszym regulaminie
przechowywana jest w Biurze PZT.

Powyzszy Regulamin zostat zatwierdzony Uchwata Zarzadu PZT w dniuv 22.11.2016 r. i wchodzi
w Zycie z dniem podjecia Uchwalty.
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